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แนวทางการบรหิารจัดการงานสอบบญัชีสาํหรับผูส้อบบญัชภีาครฐั ปีงบประมาณ 2566 
 

 
 
 แนวทางการบริหารจัดการงานสอบบัญชีสําหรับผู้สอบบัญชีภาครัฐ ปีงบประมาณ 2566       

จัดทําขึ้นเพ่ืออธิบายหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอนในการปฏิบัติงานสอบบัญชี และการควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชี
ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ในปีงบประมาณ 2566 ให้ผู้ปฏิบัติงานที่ เ ก่ียวข้องปฏิบัติงานสอบบัญชี                  
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรเป็นไปในแนวทางเดียวกันตามมาตรฐานการสอบบัญชี ระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
และนโยบายกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ โดยให้ผู้ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องปฏิบัติ ดังน้ี 

1. เกณฑ์ในการจัดระดับผู้สอบบัญชี 
ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ จัดระดับผู้สอบบัญชี โดยพิจารณาความรู้ 

ความสามารถ ความชํานาญงานของผู้สอบบัญชี ประสบการณ์ด้านงานสอบบัญชี ซึ่งผู้ที่จะได้รับการจัดระดับ
ผู้สอบบัญชีตามเกณฑ์ที่กําหนด ประกอบด้วย การดํารงตําแหน่ง และระยะเวลาในการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับ
งานสอบบัญชี โดยนับแต่วันที่บรรจุเป็นข้าราชการกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ดังน้ี 

 

ระดับ 
ผูส้อบบญัช ี

ตําแหน่ง 

ระยะเวลา 
การปฏบิัตงิานเกีย่วกบังานสอบบญัช ี
(นบัแตว่ันทีบ่รรจเุปน็ขา้ราชการกรมตรวจบญัชี

สหกรณ)์ 
ระดับ “ตน้” นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการ  4 ปีขึ้นไป แต่ไม่เกิน 5 ปี  

เจ้าพนักงานตรวจสอบบัญชีชํานาญงาน  4 ปีขึ้นไป แต่ไม่เกิน 15 ปี 
ระดับ “กลาง” นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการ  5 ปีขึ้นไป แต่ไม่เกิน 10 ปี 

เจ้าพนักงานตรวจสอบบัญชีชํานาญงาน  15 ปีขึ้นไป 
เจ้าพนักงานตรวจสอบบัญชีอาวุโส  

ระดับ “สงู” นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการ 10 ปีขึ้นไป 
นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการพิเศษ 
นักวิชาการตรวจสอบบัญชีเช่ียวชาญ  

 

* การปฏิบัติงานเก่ียวกับงานสอบบัญชี ได้แก่ เคยปฏิบัติงานเป็นผู้สอบบัญชี ปฏิบัติงานเป็น         
ผู้ช่วยผู้สอบบัญชี ปฏิบัติงานในกลุ่มกํากับมาตรฐานการบัญชีสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ปฏิบัติงาน        
กองกํากับการสอบบัญชีสหกรณ์ กองควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชีสหกรณ์ และปฏิบัติงานสํานักมาตรฐานการบัญชี
และการสอบบัญชี  

อนึ่ง ข้าราชการที่ได้รับการประกาศผ่านการคัดเลือกบุคคลเพื่อให้ดํารงตําแหน่งในระดับที่สูงขึ้น 
แม้ว่าจะยังไม่ผ่านการประเมินผลงานฯ ให้ถือว่าได้ดํารงตําแหน่งที่ผ่านการคัดเลือกนั้นแล้วโดยอนุโลม 
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2. การจัดระดบัความยากในการสอบบญัช ี 
การจัดระดับความยากในการสอบบัญชี แบ่งเป็น 4 ระดับ โดยให้พิจารณาจาก 
(1) องค์ประกอบปัจจัยในการวิเคราะห์ความยากในการสอบบัญชี ดังต่อไปน้ี 

 

ปัจจยั องค์ประกอบปจัจัย คะแนนปจัจัย 

ขนาด 1. ทุนดําเนินงาน 
2. รายได้ธุรกิจหลัก 
3. สมาชิก 

เล็ก             1  คะแนน 
ปานกลาง      2  คะแนน 
ใหญ่            3  คะแนน 
ใหญ่มาก       4  คะแนน 
ใหญ่พิเศษ     5  คะแนน 

ความซบัซอ้น 1. กิจกรรมทางการเงิน 
   - การรับฝากเงิน 
   - การให้กู้ 
2. กิจกรรมผลผลิตและบริการ 
   - การจัดหาสินค้ามาจําหน่าย 
   - การรวบรวมผลิตผล 
   - การให้บริการและการส่งเสริมการเกษตร 
3. กิจกรรมต้นทุนการผลิต 
   - ต้นทุนการผลิต 
4. มีสาขา 

 
 
น้อย            1  คะแนน 
ปานกลาง      2  คะแนน 
มาก            3  คะแนน 
มากที่สุด       4  คะแนน 
 

 

(2) เกณฑ์การจัดระดับความยากในการสอบบัญชี 
 

ปัจจยัในการวิเคราะหค์วามยากในการสอบบญัช ี ความยากในการสอบบัญช ี(1) + (2) 
(1) ขนาด (2) ความซบัซอ้น ช่วงคะแนน

รวม 
ระดับความยาก     
ในการสอบบญัช ีระดับ คะแนน ระดับ คะแนน 

ใหญ่พิเศษ 5 มากที่สุด 4 7 - 9 ยากมากที่สุด 
ใหญม่าก 4 มาก 3 5 - 6 ยากมาก 
ใหญ ่ 3 ปานกลาง 2 3 - 4 ยากปานกลาง 

ปานกลาง 2 น้อย 1 1 - 2 ยากน้อย 
เล็ก 1     
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กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรจัดตั้งใหม่ ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ พิจารณา                 
จัดระดับความยากในการสอบบัญชีตามความเหมาะสมก่อนจึงจะสามารถประเมินความพร้อมรับการตรวจสอบบัญชี
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้  

ทั้งน้ี ก่อนการมอบหมายงานหรือการแต่งตั้งผู้สอบบัญชี หากหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ พิจารณาแล้วเห็นว่าระดับความยากในการสอบบัญชีที่ปรากฏในระบบบริหารงานสอบบัญชี 
(CAD_AUDIT) ไม่สอดคล้องกับสถานการณ์จริงในปีปัจจุบัน ให้จัดทําหนังสือพร้อมช้ีแจงเหตุผลในการพิจารณา
การจัดระดับความยากในการสอบบัญชีใหม่ โดยแนบเหตุผลความจําเป็นพร้อมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องเป็น
รายสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร เสนอต่อผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 พิจารณาเปล่ียนแปลง
ระดับความยากในการสอบบัญชีในระบบบริหารงานสอบบัญชี (CAD_AUDIT) 

3. การจําแนกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร และการประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  
3.1  การจําแนกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร การประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร       

ในระบบบริหารงานสอบบัญชี (CAD_AUDIT) จําแนกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรเป็น 5 กลุ่ม ดังน้ี 
 (1)  กลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ เป็นสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่สามารถส่งงบการเงิน

และรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/     
กลุ่มเกษตรกรถึงปีบัญชีปัจจุบัน ไม่ว่างบการเงินน้ันสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรจะทําด้วยตนเอง หรือมีผู้ช่วยเหลือ 

 (2)  กลุ่มไม่พร้อมรับการตรวจสอบ เป็นสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ไม่สามารถตรวจสอบ
และแสดงความเห็นต่องบการเงินได้ถึงรอบปีบัญชีปัจจุบัน ไม่อยู่ในกลุ่มจัดต้ังใหม่ กลุ่มอาจถูกสั่งเลิก            
หรือต้องเลิกตามกฎหมาย 

 (3)  กลุ่มจัดตั้งใหม่ เป็นสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่จดทะเบียนต้ังใหม่ระหว่างปี หรือ     
ต้ังใหม่ในปีก่อน แต่ยังไม่ได้รับการวางระบบบัญชีและการควบคุมภายใน  

 (4)  กลุ่มอาจถูกสั่งเลิก แยกเป็น 
  สหกรณ์ตามมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และ        

ที่แก้ไขเพิ่มเติม นายทะเบียนสหกรณ์มีอํานาจสั่งเลิกสหกรณ์ได้  
 -  ไม่เริ่มดําเนินกิจการภายใน 1 ปี นับแต่วันที่จดทะเบียน หรือหยุดดําเนิน

กิจการติดต่อกันเป็นเวลา 2 ปี นับแต่วันที่หยุดดําเนินกิจการ 
-  ไม่ส่งสําเนารายงานประจําปีและงบการเงินประจําปีต่อนายทะเบียน

สหกรณ์เป็นเวลา 3 ปี ติดต่อกัน 
-  ไม่อาจดําเนินกิจการให้เป็นผลดี หรือการดําเนินกิจการของสหกรณ์

ก่อให้เกิดความเสียหายแก่สหกรณ์ หรือประโยชน์ส่วนรวม 
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 กลุ่มเกษตรกรตามมาตรา 33 แห่งพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร 
พ.ศ. 2547 มีอํานาจสั่งเลิกได้ 

-  ไม่มีการประชุมใหญ่สามัญครั้งแรกภายใน 90 วัน นับแต่วันรับใบทะเบียน
จัดต้ังกลุ่มเกษตรกร 

-  ไม่เริ่มดําเนินการภายใน 1 ปี นับแต่วันจดทะเบียนจัดต้ังกลุ่มเกษตรกร   
หรือหยุดดําเนินการติดต่อกันเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 2 ปี  

-  ไม่ส่งสําเนางบดุลต่อนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจําจังหวัด                 
ตามมาตรา 24 วรรค 4 เป็นเวลา 3 ปี ติดต่อกัน 

-  การดําเนินการของกลุ่มเกษตรกรก่อให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง       
แก่กลุ่มเกษตรกรน้ัน หรือกลุ่มเกษตรกรไม่อาจดําเนินการให้เป็นผลดีต่อไปได้ 

(5)  กลุ่มต้องเลิกตามกฎหมาย  
  สหกรณ์ตามมาตรา 70 แห่ งพระราชบัญญัติ สหกรณ์  พ .ศ .  2542                   

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
-  มีเหตุตามท่ีกําหนดในข้อบังคับ 
-  มีจํานวนสมาชิกน้อยกว่า 10 ราย 
-  ที่ประชุมใหญ่ลงมติให้เลิก 
-  ล้มละลาย 
-  นายทะเบียนสหกรณ์สั่งให้เลิกตามมาตรา 71  

   กลุ่มเกษตรกรตามมาตรา 32 แห่งพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร    
พ.ศ. 2547 

-  ตามท่ีกําหนดในข้อบังคับ 
-  มีสมาชิกน้อยกว่า 30 ราย ติดต่อกันเกิน 120 วัน  
-  ที่ประชุมใหญ่ลงมติให้เลิก 
-  ศาลพิพากษาให้ล้มละลาย 
-  นายทะเบียนสหกรณ์สั่งให้เลิกตามมาตรา 33  

    3.2 การประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  
           เพ่ือให้ทราบความสามารถในการจัดทําบัญชีและงบการเงิน ตลอดจนรูปแบบการจัดทําบัญชี

ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรตามสถานการณ์ที่เป็นจริง ณ วันที่ประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
 (1) กลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ให้ดําเนินการหลังจากที่ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและ      

แสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศทางการเงิน      
ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร (Input form) เรียบร้อยแล้ว ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ประเมินความพร้อม     
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ภายใน 10 วัน นับถัดจากวันที่ผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/          
กลุ่มเกษตรกร  
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กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่สามารถส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบ     
งบการเงินให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงินได้ ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันสิ้นปีทางบัญชี      
ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์บันทึกเหตุผลที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่สามารถส่งงบการเงินและรายละเอียด
ประกอบงบการเงินให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงินได้ ในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 
(CAD_PLAN) โดยให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ปฏิบัติ ดังน้ี 

(1) กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่สามารถส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบ     
งบการเงินให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงินได้แน่นอน ให้ประเมินความพร้อม                  
และวางแผนตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ในระบบบริหารงานสอบบัญชี (CAD_AUDIT) 

(2) กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรอยู่ระหว่างส่งงบการเงินและรายละเอยีดประกอบ    
งบการเงินให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงิน สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ยังไม่ต้องประเมิน
ความพร้อมใหม่ โดยระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) จะเปิดให้สามารถบันทึกวันที่รับงบการเงิน     
และรายละเอียดประกอบงบการเงินได้ ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร   

อย่างไรก็ตาม หากผู้สอบบัญชีพิจารณาแล้วว่าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่สามารถ  
ส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบ หรือไม่สามารถตรวจสอบและแสดงความเห็น     
ต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้แน่นอนโดยไม่ต้องรอให้ครบกําหนด และต้องการประเมินความพร้อม
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรก่อน 60 วัน นับถัดจากวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ให้ดําเนินการ ดังน้ี 

1)  ผู้สอบบัญชีทําหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเสนอต่อหัวหน้าสํานักงาน          
ตรวจบัญชีสหกรณ์ พร้อมบันทึกข้อมูลในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) (RA 1)  

2) หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ทําหนังสือแจ้งผลการพิจารณาต่อ
ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 เพ่ือขออนุมัติให้สามารถประเมินความพร้อมสหกรณ์/                
กลุ่มเกษตรกรเปลี่ยนการจําแนกกลุ่มจากกลุ่มพร้อมเป็นกลุ่มไม่พร้อมรับการตรวจสอบหรืออาจถูกสั่งเลิก                
หรือกลุ่มต้องเลิกตามกฎหมาย  

3) เมื่อผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 พิจารณาอนุมัติแล้ว    
ให้ผู้สอบบัญชีประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ในระบบบริหารงานสอบบัญชี (CAD_AUDIT) 

(2) กลุ่มอื่น ๆ นอกเหนือจากกลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ให้ดําเนินการประเมิน       
ความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ให้ระบุ
เหตุผลก่อนการประเมินความพร้อมในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) โดยระบบแผนและ                   
ผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) จะแจ้งเตือนเมื่อเกิน 60 วัน นับถัดจากวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  

 ทั้งนี้ หากพิจารณาแล้วว่าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่สามารถส่งงบการเงินและ
รายละเอียดประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบ หรือไม่สามารถตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงิน                 
ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้แน่นอนโดยไม่ต้องรอให้ครบกําหนด และต้องการประเมินความพร้อมสหกรณ์/             
กลุ่มเกษตรกรก่อน 60 วัน นับถัดจากวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ให้ดําเนินการ ดังน้ี 

 1) ทําหนังสือแจ้งผลการพิจารณาเสนอต่อหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
พร้อมบันทึกข้อมูลในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) (RA 2)  

 2) ประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ในระบบบริหารงานสอบบัญชี 
(CAD_AUDIT) ทันที และให้วางแผนการปฏิบัติงานในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) ภายใน 15 วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับมอบหมายงาน 
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หากผู้รับผิดชอบไม่ประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรภายในระยะเวลา          
ที่กําหนด ระบบจะทําการล็อคการบันทึกข้อมูลทําให้ไม่สามารถดําเนินการต่อไปได้ ให้หัวหน้าสํานักงาน              
ตรวจบัญชีสหกรณ์ ทําหนังสือแจ้งเหตุผลเสนอต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ผ่านผู้อํานวยการสํานักงาน               
ตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 เพ่ือขอปลดล็อคการบันทึกข้อมูลในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 
และเมื่อได้รับการปลดล็อคแล้ว จะสามารถประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรในระบบบริหารงาน            
สอบบัญชี (CAD_AUDIT) ได้ 

ทั้งนี้ ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ดําเนินการตามกิจกรรมภายหลังจากการจําแนก
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร และประเมินความพร้อมสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ดังน้ี 

(1) กลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ให้วางแผนการปฏิบัติงานในระบบแผนและผล               
การปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับการแต่งต้ังเป็นผู้สอบบัญชี 

 1.1) กลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ที่สามารถจัดทํางบการเงินได้เอง ให้ผู้สอบบัญชี
วางแผนปฏิบัติงานสอบบัญชีระหว่างปี และงานสอบบัญชีประจําปีตามข้อ 7 มาตรฐานการปฏิบัติงานสอบบัญชี 

 1.2)  กลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ที่ไม่สามารถจัดทํางบการเงินได้เอง ให้ผู้สอบบัญชี
พิจารณาว่า 

  1.2.1) สามารถเข้าตรวจสอบบัญชีระหว่างปีได้ ให้ผู้สอบบัญชีวางแผนการเข้า
ปฏิบัติงานสอบบัญชีระหว่างปี และประจําปีตามข้อ 7 มาตรฐานการปฏิบัติงานสอบบัญชี 

1.2.2) ไม่สามารถเข้าตรวจสอบบัญชีระหว่างปีได้ ให้ผู้สอบบัญชีดําเนินการ 
ดังน้ี 

1) วางแผนเข้าตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี อย่างน้อย 1 ครั้ง              
โดยให้กําหนดจํานวนคร้ังในการเข้าตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีตามความเหมาะสมกับสภาพความจําเป็นที่จะมีผลให้
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรสามารถส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน ให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ       
และแสดงความเห็นต่องบการเงินได้ 

2) แนะนําให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรมอบหมายผู้รับผิดชอบ       
จัดทําบัญชี ในกรณีที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่มีผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชี พร้อมตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี       
งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงิน 

3) จัดทําหนังสือรายงานผลการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี               
เป็นรายสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรต่อหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ตามแบบรายงานผลการตรวจแนะนํา                
การจัดทําบัญชี (เอกสารแนบ 1) พร้อมบันทึกผลการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 
(CAD_PLAN) ภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันที่ปฏิบัติงานแล้วเสร็จ 

4)  ติดตามผลการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี 
5)  จัดทําหนังสือเสนอรายงานผลการติดตามการตรวจแนะนํา             

การจัดทําบัญชีเป็นรายสหกรณ์ต่อหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ตามแบบรายงานผลการติดตามการตรวจ
แนะนําการจัดทําบัญชี (เอกสารแนบ 2 ) 

6) กรณีพบข้อสังเกตให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์สําเนา
รายงานผลการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีและรายงานผลการติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีให้สหกรณ์
จังหวัดพิจารณาดําเนินการต่อไป 
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ทั้งน้ี สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่วางแผนการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี        
ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานประจําปี พร้อมปัญหาอุปสรรคเสนอ                   
ต่อผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 และให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 สรุปผล     
การปฏิบัติงานประจําปี พร้อมปัญหาและอุปสรรคของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรในพ้ืนที่รับผิดชอบเสนอต่ออธิบดี     
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ผ่านผู้อํานวยการสํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี รวมทั้งให้สํานักมาตรฐานการบัญชี
และการสอบบัญชีสรุปผลการปฏิบัติงานประจําปี พร้อมปัญหาและอุปสรรคเสนอต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
และแจ้งให้กรมส่งเสริมสหกรณ์ทราบ 

อน่ึง หากผู้สอบบัญชีได้ตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีและติดตามผล
การตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ซึ่งสหกรณ์เป้าหมายกระดาษทําการอิเล็กทรอนิกส์ : EWP หรือระบบจัดการ
กระดาษทําการ : CAD-WP ให้ผู้สอบบัญชีนําเข้ารายงานผลการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีและรายงานผลการ
ติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีไว้ในกระดาษทําการอิเล็กทรอนิกส์ : EWP หรือระบบจัดการกระดาษทําการ 
: CAD-WP ด้วย 

(2)  กลุ่มไม่พร้อมรับการตรวจสอบ  ให้วางแผนงานในระบบแผน และผลการปฏิบัติงาน 
(CAD_PLAN) ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบหมายงาน โดยให้วางแผนเข้าตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี               
อย่างน้อย 1 ครั้ง โดยปฏิบัติเช่นเดียวกับ ข้อ 1.2.2) เมื่อสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรสามารถส่งงบการเงินและรายละเอียด
ประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบได้ ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ เสนอแต่งต้ังผู้สอบบัญชีไปยังสํานักงาน
ตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 และพิจารณาวางแผนการปฏิบัติงานในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 
(CAD_PLAN)  

(3) กลุ่มจัดตั้งใหม่ ให้วางแผนงานในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 
ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบหมายงาน โดยให้ดําเนินการ ดังน้ี 

 3.1) ช้ีแจงเกี่ยวกับการเงินและการบัญชีต่อที่ประชุมคณะผู้จดัต้ัง 
 3.2) ช้ีแจงความสําคัญของการจัดทําบัญชีต่อที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ 

พร้อมแนะนําให้มีการมอบหมายผู้รับผิดชอบในการจัดทําบัญชี 
 3.3) วางระบบบัญชีและการควบคุมภายใน   

3.3.1) แนะนําการจัดทําเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีที่เหมาะสมกับ
ลักษณะการดําเนินธุรกิจของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

3.3.2) แนะนําวิธีการจัดทําบัญชีและงบการเงินตามประเภทของสหกรณ์/
กลุ่มเกษตรกร (Manual และ/หรือโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์) 

3.3.3) แนะนําการวางระบบการควบคุมภายในท่ีเหมาะสมกับลักษณะ                 
การดําเนินธุรกิจของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

3.4) รายงานผลการวางระบบบัญชีและการควบคุมภายในต่อหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์  

3.5) บันทึกข้อมูลผู้รับผิดชอบในการจัดทําบัญชีในระบบฐานข้อมูลบุคลากรสหกรณ์ 
3.6) เข้าตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียดประกอบ                  

งบการเงินเพ่ือให้สามารถจัดทําบัญชีและงบการเงินได้ 
ทั้งน้ี หากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรสามารถส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบ       

งบการเงินให้ตรวจสอบได้ ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ เสนอแต่งต้ังผู้สอบบัญชีไปยังสํานักงานตรวจ
บัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 และวางแผนการปฏิบัติงานในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 



 

 
แนวทางการบริหารจัดการงานสอบบัญช ี ปงีบประมาณ  2566        หนา้ 8 

(4) กลุ่มอาจถูกสั่งเลิก และกลุ่มต้องเลิกตามกฎหมาย ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
ประสานสหกรณ์จังหวัด เพ่ือยืนยันสถานะของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  

 4.1) กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรมีการเปลี่ยนแปลงสถานะ ไม่เข้าเง่ือนไขกลุ่มอาจ
ถูกสั่งเลิก/กลุ่มต้องเลิกตามกฎหมาย ให้วางแผนการปฏิบัติงานในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 
ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบหมายงาน โดยให้พิจารณาเข้าตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีหากสามารถจัดส่ง 
งบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบได้ ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์มอบหมาย
งานสอบบัญชี และผู้ช่วยผู้สอบบัญชีในระบบบริหารงานสอบบัญชี (CAD_AUDIT) รวมทั้งเสนอแต่งต้ังผู้สอบบัญชี             
ไปยังสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 แล้วจึงปฏิบัติงานสอบบัญชีและบันทึกผลการปฏิบัติงานในระบบ
แผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 

 4.2) กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่มีการเปลี่ยนแปลงสถานะ หรือนายทะเบียนสหกรณ์
ไม่ดําเนินการสั่งเลิกติดต่อกันเป็นเวลา 2 ปี และที่ประชุมคณะทํางานระดับจังหวัดแก้ไขปัญหาในการดําเนินการ         
ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่มีข้อบกพร่อง (จกบ.) ไม่มีการดําเนินการใด ๆ ให้สรุปผลการติดตามเสนอต่อ
ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10  

 ทั้งน้ี ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 สรุปผลการยืนยันสถานะและ
ติดตามการเสนอเลิกของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรในพ้ืนที่รับผิดชอบเสนอต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ผ่าน
ผู้อํานวยการสํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี และให้สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี
รวบรวมผลการติดตามการเสนอเลิกเสนออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์เพ่ือแจ้งนายทะเบียนสหกรณ์                 
พิจารณาดําเนินการตามกฎหมายต่อไป 

4. สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ชําระบัญชี ให้ผู้สอบบัญชีดําเนินการ ดังน้ี 
4.1 จัดทําหนังสือประสานผู้ชําระบัญชีเพ่ือติดตามความเคล่ือนไหวการชําระบัญชี  
4.2 ตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงิน ณ วันเลิกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

(1) สอบทานงบการเงิน ณ วันเลิกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนในเบ้ืองต้นว่างบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินครบถ้วน และมียอดสัมพันธ์กัน หากพบว่า   
ไม่ถูกต้องให้จัดทําหนังสือแจ้งผู้ชําระบัญชีดําเนินการแก้ไข และบันทึกข้อมูลในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 
(CAD_PLAN) 

(2) ตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงิน ณ วันเลิกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร     
เพ่ือให้ผู้ชําระบัญชีเสนองบการเงินต่อที่ประชุมใหญ่เพ่ืออนุมัติ แล้วส่งงบการเงิน ณ วันเลิกต่อนายทะเบียน
สหกรณ์ ในกรณีที่การประชุมใหญ่ไม่ครบองค์ประชุมให้ผู้ชําระบัญชีเสนองบการเงินต่อนายทะเบียนสหกรณ์     
เพ่ืออนุมัติ ทั้งน้ี หากพบว่าไม่สามารถตรวจสอบงบการเงิน ณ วันเลิกได้ให้ทําหนังสือแจ้งผู้ชําระบัญชีดําเนินการแก้ไข 
เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีสามารถตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงิน ณ วันเลิกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้ 

(3) รายงานผลการตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงิน ณ วันเลิกสหกรณ์/       
กลุ่มเกษตรกรที่ชําระบัญชีในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 

4.3 ตรวจสอบและรับรองรายงานการชําระบัญชี และรายการย่อของบัญชีที่ชําระ 
(1) สอบทานรายงานการชําระบัญชี และรายการย่อของบัญชีที่ชําระ เพ่ือตรวจสอบ

ความถูกต้องครบถ้วนในเบ้ืองต้นว่ารายงานการชําระบัญชี และรายการย่อของบัญชีที่ชําระครบถ้วน และมียอด
สัมพันธ์กัน หากพบว่าไม่ถูกต้องให้จัดทําหนังสือแจ้งผู้ชําระบัญชีดําเนินการแก้ไข และบันทึกข้อมูลในระบบ     
แผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 
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(2)  ตรวจสอบและรับรองรายงานการชําระบัญชี พร้อมทั้งรายการย่อของบัญชีที่ชําระ      
หากพบว่าไม่สามารถตรวจสอบได้ ให้จัดทําหนังสือแจ้งผู้ชําระบัญชีดําเนินการแก้ไขให้สามารถตรวจสอบ        
และรับรองรายงานการชําระบัญชีได้ 

(3) รายงานผลการตรวจสอบและรับรองรายงานการชําระบัญชี และวันที่ที่นายทะเบียน  
สหกรณ์ถอนช่ือออกจากทะเบียนในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 

4.4 รายงานสรุปผลสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ได้รับการชําระบัญชี และไม่สามารถตรวจสอบได้     
พร้อมปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานเสนอต่อผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 
ทั้งน้ี ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 รวบรวมและสรุปผลสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ได้รับการชําระบัญชี 
และไม่สามารถตรวจสอบได้ พร้อมปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรในพ้ืนที่รับผิดชอบเสนอ
ต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ผ่านผู้อํานวยการสํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี และให้สํานัก
มาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชีจัดทํารายงานผลการชําระบัญชีเสนอต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ และ
แจ้งนายทะเบียนสหกรณ์ทราบ 

5.  การมอบหมายงานสอบบญัชแีละการแต่งตั้งผูส้อบบญัชสีหกรณ์/กลุม่เกษตรกร 
 5.1  การมอบหมายงานสอบบัญชี   

ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ พิจารณามอบหมายงานสอบบัญชีสําหรับ
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ที่พร้อมรับการตรวจสอบให้ผู้สอบบัญชีอย่างเหมาะสมตามระดับผู้สอบบัญชีและระดับความยาก
ในการสอบบัญชี เสนอผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 พิจารณากลั่นกรองก่อนแต่งต้ังผู้สอบบัญชี   
โดยมีการหมุนเวียนไม่ให้เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรเดิมติดต่อกันเกิน 3 ปี ทั้งน้ี ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด ดังน้ี 

 

ระดับ 
ผูส้อบบญัช ี

ตําแหน่ง 
ระดับความยากในการสอบบญัช ี

ตามหลกัเกณฑท์ีก่ําหนด 

ระดับ “ตน้” นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการ ยากน้อย , ยากปานกลาง  
เจ้าพนักงานตรวจสอบบัญชีชํานาญงาน 

ระดับ “กลาง” นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการ ยากน้อย , ยากปานกลาง , ยากมาก  
เจ้าพนักงานตรวจสอบบัญชีชํานาญงาน 
เจ้าพนักงานตรวจสอบบัญชีอาวุโส 

ระดับ “สงู” นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการ ทุกระดับความยาก 
นักวิชาการตรวจสอบบัญชีชํานาญการพิเศษ 
นักวิชาการตรวจสอบบัญชีเช่ียวชาญ 

 

อน่ึง สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์อาจจัดให้มีการประชุมผู้สอบบัญชีและผู้ช่วย               
ผู้สอบบัญชี เพ่ือกําหนดผู้รับผิดชอบร่วมกันในการมอบหมายงานสอบบัญชีทั้งหมดในสํานักงาน  
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5.2 การแต่งตั้งผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10
ปฏิบัติ ดังน้ี 

5.2.1   สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 
(1)  พิจารณาความเหมาะสมในการมอบหมายงานสอบบัญชีของสํานักงาน      

ตรวจบัญชีสหกรณ์ในพ้ืนที่รับผิดชอบ ก่อนพิจารณาแต่งต้ังผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
(2)  ให้แต่งต้ังผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ตามรอบปีบัญชีหลังจาก        

ผู้สอบบัญชีได้แสดงความเห็นต่องบการเงินเรียบร้อยแล้วภายใน  45 วัน นับถัดจากวันที่ผู้สอบบัญชีแสดงความเห็น               
ต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

ทั้งน้ี กรณีที่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์มีผู้สอบบัญชีแต่ละระดับในจํานวน                  
ที่ไม่สอดคล้องกับจํานวนสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรในแต่ละระดับความยากในการสอบบัญชี หรือมีเหตุจําเป็นอ่ืนใด       
ที่ทําให้ไม่สามารถมอบหมายงานสอบบัญชีได้ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
ใช้ดุลยพินิจมอบหมายงานให้เหมาะสมตามเหตุจําเป็น โดยให้ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 
ทบทวนและพิจารณาแต่งต้ังผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรให้เป็นไปอย่างเหมาะสม สอดคล้องกับสภาพ
ความเป็นจริงได้ตามจําเป็น 

6. มาตรฐานเวลาการปฏิบัติงานสอบบัญชี 
มาตรฐานเวลาการปฏิบัติงานสอบบัญชี ให้นับเวลาในการปฏิบัติงานต้ังแต่วันที่ผู้สอบบัญชี   

เริ่มเข้าปฏิบัติงานสอบบัญชีวันแรก จนถึงวันที่ผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นต่องบการเงิน โดยให้นับเฉพาะวันที่ปฏิบัติงาน
จริงเท่านั้น ซึ่งให้นับรวมจํานวนวันที่ผู้สอบบัญชีใช้ในการวางแผนงานสอบบัญชี และการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี
ระหว่างปี เป็นวันปฏิบัติงานตามมาตรฐานเวลาการปฏิบัติงานสอบบัญชีด้วย ดังน้ี 

 

ระดับความยากในการสอบบญัช ี
มาตรฐานเวลาการปฏิบัต ิ

งานสอบบญัช ี(วนั) 
    ยากมากที่สุด 45 
    ยากมาก 30 
    ยากปานกลาง 20 
    ยากน้อย 10 

 

กรณีที่ผู้สอบบัญชีมีความจําเป็นต้องใช้ระยะเวลาในการปฏิบัติงานสอบบัญชีเกินกว่า      
มาตรฐานเวลาที่กําหนดโดยมีเหตุผลอันสมควร เช่น สหกรณ์มีการทุจริต การดําเนินธุรกิจที่มีความซับซ้อน               
เป็นพิเศษ สหกรณ์มีการดําเนินธุรกิจใหม่ในปีบัญชีปัจจุบัน หรือสหกรณ์ต้ังใหม่มีความยากในการสอบบัญชีมาก 
ผู้สอบบัญชีสามารถขอขยายระยะเวลาในการปฏิบัติงานสอบบัญชีได้ โดยเสนอต่อผู้อํานวยการสํานักงาน       
ตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ผ่านหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ในพ้ืนที่พิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

7. มาตรฐานการปฏิบัติงานสอบบัญชี 
7.1 การวางแผนงานสอบบัญชี  

ให้ผู้สอบบัญชีวางแผนงานสอบบัญชีสําหรับแต่ละสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่เป็น             
กลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบที่จัดทํางบการเงินได้เอง และกลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบที่จัดทํางบการเงินโดยผู้อ่ืน        
ซึ่งผู้สอบบัญชีพิจารณาว่าสามารถเข้าตรวจสอบบัญชีระหว่างปีได้ ให้เป็นไปตามขั้นตอนการวางแผนงานสอบบัญชี       
ที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด ซึ่งประกอบด้วย  
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(1)  วิเคราะห์โครงสร้างทางการเงิน สแกนธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรใช้โปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ในการประมวลผลข้อมูลให้ประเมินมาตรฐานขั้น
ตํ่าในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัย สําหรับสหกรณ์และกลุ่มเกษตรที่ใช้โปรแกรมระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ประมวลผลข้อมูล ในระบบ CAD_Checklist และหากสหกรณ์ใช้โปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์ที่พัฒนา
โดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ Full Pack ที่ใช้ทั้ง SmartMember และ SmartManage ควรนําข้อมูลจาก 
SmartMonitor มาใช้ในการวางแผนงานสอบบัญชี  

(2)  ประเมินความเสี่ยงในการสอบบัญชี โดยนําข้อมูลจากการวิเคราะห์โครงสร้าง       
ทางการเงิน สแกนธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร และประเมินมาตรฐานขั้นตํ่าในการควบคุมภายใน   
และการรักษาความปลอดภัย สําหรับสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่ใช้โปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ประมวลผล
ข้อมูล (CAD_Checklist) มาใช้ในการประเมินความเสี่ยงในการสอบบัญชี 

(3)  จัดทําแผนการสอบบัญชีโดยรวม ให้สอดคล้องกับผลการประเมินความเสี่ยง             
ในการสอบบัญชี และกําหนดวิธีการตรวจสอบที่ตอบสนองต่อความเสี่ยง ซึ่งผู้สอบบัญชีควรเน้นการทดสอบ    
การควบคุมในการตรวจสอบบัญชีระหว่างปี เพ่ือทดสอบเกี่ยวกับประสิทธิผลของระบบบัญชีและระบบ        
การควบคุมภายใน ให้ทราบว่ามีการกําหนดระบบการควบคุมภายในอย่างเหมาะสมท่ีจะป้องกัน ตรวจพบหรือแก้ไข
การแสดงข้อมูลที่ขัดต่อข้อเท็จจริงอันเป็นสาระสําคัญ โดยมีการปฏิบัติโดยสม่ําเสมออย่างถูกต้องหรือไม่     

(4) จัดทําแนวการสอบบัญชีให้สอดคล้องกับแผนการสอบบัญชีโดยรวม กรณีผู้สอบบัญชี
ใช้โปรแกรมช่วยตรวจสอบ CATS หรือ ACL หรือใช้ทั้ง CATS และACL ผู้สอบบัญชีควรกําหนดวิธีการตรวจสอบ            
ในแนวการสอบบัญชีในเรื่องดังกล่าวให้มีความชัดเจนด้วย 

กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่เป็นกลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบที่จัดทํางบการเงินได้เอง 
ซึ่งผู้สอบบัญชีใช้ระบบกระดาษทําการอิเล็กทรอนิกส์ : EWP เพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ําซ้อนในการปฏิบัติงาน    
ผู้สอบบัญชีไม่ต้องจัดทําแผนการสอบบัญชีโดยรวมเพ่ือนําเข้าไว้ในกระดาษทําการอิเล็กทรอนิกส์ : EWP 
เน่ืองจากระบบกระดาษทําการอิเล็กทรอนิกส์ : EWP มีข้อมูลที่สอดคล้องกับการจัดทําแผนการสอบบัญชี
โดยรวมอยู่แล้ว ทั้งน้ี ให้ผู้สอบบัญชีกําหนดระดับความมีสาระสําคัญไว้ในกระดาษทําการอิเล็กทรอนิกส์ : EWP ด้วย 

ทั้งน้ี ผู้สอบบัญชีต้องเสนอผลการประเมินความเสี่ยงในการสอบบัญชี แผนการสอบบัญชี
โดยรวม (กรณีที่จัดทํากระดาษทําการด้วยมือ) และแนวการสอบบัญชี ต่อหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์               
เพ่ือสอบทานให้แล้วเสร็จก่อนเข้าปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีระหว่างปี 

7.2 การตรวจสอบบัญชีระหว่างปี 
(1) ให้ผู้สอบบัญชีวางแผนการเข้าปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีระหว่างปี อย่างน้อย 1 ครั้ง

และเข้าตรวจสอบบัญชีระหว่างปีครั้งแรกก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่น้อยกว่า 4 เดือน 
กรณีปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ในพ้ืนที่การกระจุกตัวจํานวนมาก

ผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรสามารถพิจารณาวางแผนและเข้าตรวจสอบบัญชีระหว่างปีครั้งแรกก่อนวันสิ้นปี
ทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรน้อยกว่า 4 เดือนได้ โดยระบุเหตุผลและความจําเป็นในแผนการสอบบัญชีโดยรวม 
และให้รายงานให้สํานักงานตรวจสอบบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ทราบด้วย 

(2) กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่มีปัญหาการทุจริต หรือมีข้อบกพร่องซึ่งนายทะเบียน
สหกรณ์ใช้อํานาจตามมาตรา 22 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม สั่งให้สหกรณ์
แก้ไขข้อบกพร่องให้ผู้สอบบัญชีวางแผนเข้าตรวจสอบบัญชีระหว่างปีทุกไตรมาส เพื่อแก้ไขปัญหาได้ทัน          
ต่อสถานการณ์ (ระยะเวลาตามปีบัญชีสหกรณ์ รวมการเข้าตรวจสอบบัญชีประจําปีด้วย) 



 

 
แนวทางการบริหารจัดการงานสอบบัญช ี ปงีบประมาณ  2566        หนา้ 12 

 (3)  กรณีผู้สอบบัญชีตรวจพบข้อสังเกตในการตรวจสอบบัญชีระหว่างปี ให้จัดทํา
หนังสือเสนอข้อสังเกตที่พบจากการตรวจสอบบัญชี โดยให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ พิจารณา
กลั่นกรองข้อสังเกตที่ตรวจพบ หากเห็นว่าเป็นข้อสังเกตที่ควรแจ้งให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรทราบ เพ่ือให้
สหกรณ์/                   กลุ่มเกษตรกรแก้ไขให้ดําเนินการ ดังน้ี 

(3.1)  แจ้งข้อสังเกตเป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
(3.2) รายงานเป็นลายลักษณ์อักษรต่อรองนายทะเบียนสหกรณ์ในพ้ืนที่ หรือ     

นายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจําจังหวัด และสําเนาให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ทราบ  
      (3.3) บันทึกข้อสังเกตในระบบสารสนเทศเพ่ือการรายงานข้อสังเกตที่ตรวจพบ 

Cad_Notice และระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) ภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันที่
รายงานต่อประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

      (3.4) หากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดําเนินการแก้ไขข้อสังเกตให้บันทึกข้อมูล        
ผลการแก้ไขข้อสังเกตในระบบสารสนเทศเพ่ือการรายงานข้อสังเกตที่ตรวจพบ Cad_Notice ภายใน 3 วันทําการ   
นับถัดจากวันที่ผู้สอบบัญชีได้ตรวจสอบผลการแก้ไขแล้วเสร็จ    

7.3 การตรวจสอบบัญชีประจําปี 
ก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ไม่น้อยกว่า 30 วัน ให้ผู้สอบบัญชี                

ทําหนังสือถึงสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร เพ่ือเตรียมความพร้อมในการปิดบัญชีประจําปี โดยแจ้งสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร                   
ให้จัดทํางบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินส่งให้ผู้สอบบัญชี เพ่ือขอรับบริการตรวจสอบบัญชีประจําปี
โดยเร็ว (เอกสารแนบ 3) ทั้งน้ี หากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่จัดส่งงบการเงินพร้อมรายละเอียดประกอบ     
งบการเงินให้ผู้สอบบัญชี ภายใน 30 วัน นับแต่วันสิ้นปีทางบัญชี ให้ทําหนังสือแจ้งเตือนและหากยังไม่ได้รับ   
งบการเงินดังกล่าว ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันสิ้นปีทางบัญชีให้แจ้งเตือนอีกครั้งก่อนการประเมินความพร้อมใหม่
ตามท่ีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนดต่อไป (เอกสารแนบ 4) 

เมื่อสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบ 
ผู้สอบบัญชีต้องสอบทานเบ้ืองต้นว่า งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงินครบถ้วน มีความสัมพันธ์กัน     
พร้อมรับการตรวจสอบบัญชีประจําปี        

(1)  ให้ผู้สอบบัญชีทําหนังสือแจ้งกําหนดเวลาเข้าตรวจสอบให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรทราบ 
(2)  ให้ผู้สอบบัญชีเสนอรายงานการสอบบัญชี งบการเงิน และกระดาษทําการ ต่อหัวหน้า

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ เพ่ือสอบทานก่อนที่ผู้สอบบัญชีจะแสดงความเห็นต่องบการเงิน  
(3) กรณีผู้สอบบัญชีตรวจพบว่าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรต้องปรับปรุงรายการบัญชี                

หรือผู้สอบบัญชีต้องแสดงความเห็นที่แตกต่างจากแบบไม่มีเง่ือนไข ให้ผู้สอบบัญชีนําเสนอรายการปรับปรุงบัญชี
หรือแจ้งข้อสังเกตเป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธานกรรมการดําเนินการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรให้ดําเนินการ
แก้ไข พร้อมเข้าร่วมประชุมคณะกรรมการดําเนินการ เพ่ือช้ีแจงรายการดังกล่าว และเสนอแนวทางแก้ไข                  
ต่อคณะกรรมการดําเนินการก่อนการแสดงความเห็นต่องบการเงิน  

     ทั้งน้ี หากผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นที่แตกต่างจากแบบไม่มีเง่ือนไขให้ผู้สอบ
บัญชีแจ้งข้อสังเกต ตามข้อ 7.3 (4)  

(4) กรณีผู้สอบบัญชีตรวจพบข้อสังเกตในการตรวจสอบบัญชีประจําปี ให้จัดทําหนังสือ
เสนอข้อสังเกตที่พบจากการตรวจสอบบัญชี โดยให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พิจารณากลั่นกรอง
ข้อสังเกตที่ตรวจพบ หากเห็นว่าเป็นข้อสังเกตที่ควรแจ้งให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรทราบ เพ่ือให้สหกรณ์/กลุ่ม
เกษตรกรแก้ไขให้ดําเนินการ ดังน้ี 

     (4.1) แจ้งข้อสังเกตเป็นลายลักษณ์อักษรต่อประธานกรรมการดําเนินสหกรณ์/            
กลุ่มเกษตรกร 
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     (4.2) รายงานเป็นลายลักษณ์อักษรต่อรองนายทะเบียนสหกรณ์ในพ้ืนที่           
หรือนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจําจังหวัด และสําเนาให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ทราบ  

     (4.3) บันทึกข้อสังเกตในระบบสารสนเทศเพ่ือการรายงานข้อสังเกตที่ตรวจพบ 
Cad_Notice และระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) ภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันที่
รายงานต่อประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

     (4.4) หากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดําเนินการแก้ไขข้อสังเกตให้บันทึกข้อมูล        
ผลการแก้ไขข้อสังเกตในระบบสารสนเทศเพ่ือการรายงานข้อสังเกตที่ตรวจพบ Cad_Notice ภายใน 3 วันทําการ   
นับถัดจากวันที่ผู้สอบบัญชีได้ตรวจสอบผลการแก้ไขแล้วเสร็จ    

ทั้งน้ี หากผู้สอบบัญชี 
1. พิจารณาแล้วเห็นว่าไม่สามารถตรวจสอบบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้แน่นอน 

โดยไม่รอให้ครบ 90 วัน นับถัดจากวันที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน     
ให้ผู้สอบบัญชีทําหนังสือถึงผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ผ่านหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ เพ่ือขออนุมัติให้สามารถประเมินความพร้อมรับการตรวจสอบสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรใหม่ 

2. ไม่สามารถตรวจสอบและแสดงความเห็นต่องบการเงินได้ ภายใน 90 วัน                
นับถัดจากวันที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน ให้ผู้สอบบัญชีทําหนังสือ
พร้อมระบุเหตุผลที่ไม่สามารถแสดงความเห็นต่องบการเงินได้ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร                  
ส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน ถึงผู้ อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10                  
ผ่านหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ เพ่ือขอปลดล๊อคการบันทึกผลการปฏิบัติงาน โดยสํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ที่ 1 - 10 จะเป็นผู้บันทึกเหตุผลลงในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) ก่อนดําเนินการ
ปลดล๊อคระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) ให้แก่ผู้สอบบัญชี 

ทั้งน้ี เมื่อสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 บันทึกเหตุผลลงในระบบ       
แผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) แล้ว ให้ดําเนินการ ดังน้ี 

(1) กรณีไม่สามารถแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้
แน่นอน ให้ประเมินความพร้อมรับการตรวจสอบสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรใหม่ และวางแผนตรวจแนะนํา                  
การจัดทําบัญชีในระบบบริหารงานสอบบัญชี (CAD_AUDIT) 

(2) กรณีอยู่ระหว่างตรวจสอบงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน                 
และคาดว่าจะแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ยังไม่ต้อง
ประเมินความพร้อมรับการตรวจสอบสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรใหม่ โดยระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) 
จะเปิดให้สามารถบันทึกผลการปฏิบัติงานสอบบัญชีได้ ภายใน 120 วัน นับถัดจากวันรับงบการเงิน                 
ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  

อน่ึง หากผู้สอบบัญชีไม่สามารถแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/            
กลุ่มเกษตรกรเกิน 120 วัน นับถัดจากวันที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน 
ให้ผู้สอบบัญชีทําหนังสือพร้อมระบุเหตุผลที่ไม่สามารแสดงความเห็นต่องบการเงินเกิน 120 วัน นับถัดจากวันที่
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน ถึงอธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์                 
ผ่านผู้อํานวยการสํานักงานตรวจบัญชี สหกรณ์ที่ 1 - 10 และหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ เพ่ือขอประเมิน
ความพร้อมใหม่กรณีที่ไม่สามารถแสดงความเห็นต่องบการเงินได้แน่นอน หรือขอปลดล็อคการบันทึกผล                 
การปฏิบัติงาน โดยสํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชีจะเป็นผู้บันทึกผลการปฏิบัติงานสอบบัญชี                  
ลงในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) ให้แก่ผู้สอบบัญชี 
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7.4 การขอคําปรึกษาหารือ  
ในระหว่างการตรวจสอบบัญชี หรือในระหว่างที่ผู้สอบบัญชีสหกรณ์สอบทานงาน         

ขั้นสุดท้ายก่อนเสร็จสิ้นงานตรวจสอบ เพ่ือสรุปผลการตรวจสอบบัญชีประจําปีและแสดงความเห็นต่องบการเงิน 
ผู้สอบบัญชีตรวจพบว่า มีประเด็นความซับซ้อน หรือรายการผิดปกติทางบัญชี หรือสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรมีธุรกิจ   
ที่มีลักษณะพิเศษเก่ียวกับระบบบัญชี หรือมีปัญหาทางด้านการตรวจสอบ ซึ่งมีความจําเป็นต้องขอคําปรึกษาหารือ    
ให้ปฏิบัติ ดังน้ี 

(1)  ให้ผู้สอบบัญชีขอคําปรึกษาหารือจากหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์                
ด้วยวาจาหรือลายลักษณ์อักษร 

(2)  หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ให้คําปรึกษาหารือ กรณีมีความเห็นต่าง
หรือไม่สามารถสรุปการให้คําปรึกษาหารือได้ ให้ทําหนังสือเป็นลายลักษณ์อักษร โดยบันทึกคําปรึกษาหารือ 
พร้อมความเห็นที่แตกต่างหารือไปยังสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10  

(3)  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 ให้คําปรึกษาหารือ กรณีมีความเห็นต่าง
หรือไม่สามารถสรุปการให้คําปรึกษาหารือได้ ให้ทําหนังสือเป็นลายลักษณ์อักษร โดยบันทึกคําปรึกษาหารือ                
พร้อมความเห็นที่แตกต่างหารือไปยังสํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี 

(4)  สํานักมาตรฐานการบัญชีและการสอบบัญชี ให้คําปรึกษาหารือและแจ้งความเห็น
กลับไปยังสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10 เพ่ือแจ้งผลต่อสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์และผู้สอบบัญชี 

7.5 การรายงานการสอบบัญชี 
(1)  รายงานการสอบบัญชีระหว่างปี 

    ให้รายงานผลการตรวจสอบบัญชีระหว่างปีภายใน 10 วัน นับถัดจากวันที่เสร็จสิ้น            
การปฏิบัติงาน กรณีสหกรณ์เสนอต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ผ่านหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
และกรณีกลุ่มเกษตรกรเสนอต่อนายทะเบียนสหกรณ์ผ่านหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 

(2)  รายงานการสอบบัญชีประจําปี 
(2.1)  กรณีสหกรณ์ ให้ผู้สอบบัญชีเสนอรายงานของผู้สอบบัญชีต่อสมาชิกสหกรณ์ 

และเสนอรายงานผลการตรวจสอบบัญชีต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ตามรูปแบบและรายการที่กําหนดท้าย
ระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ว่าด้วยการสอบบัญชีสหกรณ์ พ.ศ. 2562  

(2.2)  กรณีกลุ่มเกษตรกร ให้ผู้สอบบัญชีเสนอรายงานของผู้สอบบัญชีต่อสมาชิก
กลุ่มเกษตรกรและเสนอรายงานผลการตรวจสอบบัญชีต่อนายทะเบียนสหกรณ์ ตามรูปแบบและรายการที่กําหนดท้าย
ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยการสอบบัญชีกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2562 

ทั้งน้ี รายงานของผู้สอบบัญชีกําหนดให้มีวรรคเรื่องสําคัญในการตรวจสอบกับสหกรณ์   
ทุกประเภทและกลุ่มเกษตรกร ยกเว้นสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ที่มีทุนดําเนินงานต่ํากว่า 5 ล้านบาท ผู้สอบบัญชี  
จะพิจารณาเรื่องสําคัญในการตรวจสอบไว้ในรายงานของผู้สอบบัญชีหรือไม่ก็ได้ 

(2.3) ให้ผู้สอบบัญชีจัดส่งรายงานของผู้สอบบัญชี รายงานผลการตรวจสอบบัญชี         
และงบการเงิน ต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ตามระยะเวลาที่กําหนด ดังน้ี 

 สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ที่มีระดับความยากในการสอบบัญชี “มากที่สุด” 
และ “มาก” ให้จัดส่งภายใน 15 วันทําการ นับถัดจากวันที่แสดงความเห็นต่องบการเงิน 

 สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ที่มีระดับความยากในการสอบบัญชี         
“ปานกลาง” และ “น้อย” ให้จัดส่งภายใน 10 วันทําการ นับถัดจากวันที่แสดงความเห็นต่องบการเงิน 
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อน่ึง กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ผู้สอบบัญชีใช้ระบบกระดาษทําการ
อิเล็กทรอนิกส์ : EWP หรือ โปรแกรมระบบจัดการกระดาษทําการ : CAD-WP ให้ผู้สอบบัญชีส่งแฟ้มกระดาษทําการ
อิเล็กทรอนิกส์ : EWP หรือ โปรแกรมระบบจัดการกระดาษทําการ : CAD-WP ให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ สอบทานงานเป็นลําดับสุดท้ายและปิดแฟ้มกระดาษทําการอิเล็กทรอนิกส์ : EWP หรือ โปรแกรมระบบ
จัดการกระดาษทําการ : CAD-WP ภายใน 10 วันทําการ นับถัดจากวันที่หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์                 
สอบทานงานแล้วเสร็จ (วันที่สอบทานครั้งสุดท้ายภายหลังวันที่ผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นต่องบการเงิน                
ซึ่งผู้สอบบัญชีได้จัดทํากระดาษทําการที่สมบูรณ์ และเสร็จสิ้นกระบวนงานสอบบัญชีทั้งหมดแล้ว) 

(2.4)   ให้ผู้สอบบัญชีทําหนังสือถึงประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร       
เพ่ือจัดส่งรายงานของผู้สอบบัญชีพร้อมงบการเงิน และสําเนารายงานผลการตรวจสอบบัญชีให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
เพ่ือนําเสนอไว้ในรายงานประจําปีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

(3)  การรายงานผลการปฏิบัติงานสอบบัญชีผ่านระบบ Intranet   
(3.1) ให้ผู้สอบบัญชีจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายในของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร       

ในระบบประเมินจัดช้ันคุณภาพงานสอบบัญชี (CAD_RANK) ภายหลังจากที่หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์     
สอบทานร่างรายงานของผู้สอบบัญชีแล้วเสร็จ แต่ไม่เกินวันที่ผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นต่องบการเงิน 

(3.2) ให้ผู้สอบบัญชีรายงานข้อมูลในระบบสารสนเทศทางการเงินของสหกรณ์/       
กลุ่มเกษตรกร (Input form) ภายใน 5 วันทําการ นับถัดจากวันที่ผู้สอบบัญชีแสดงความเห็นต่องบการเงิน 

(4)  กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรจัดต้ังใหม่เป็นปีแรก และต้ังแต่จดทะเบียนจนถึงวันสิ้นปี      
ทางบัญชีไม่มีรายการรับ - จ่ายเงินในระหว่างปีบัญชี สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรจึงไม่มีงบการเงินให้ตรวจสอบ            
ให้คณะกรรมการดําเนินการรับรองว่าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่มีรายการรับ - จ่ายในระหว่างปีบัญชี และผู้สอบบัญชี
ไม่ต้องจัดทํารายงานของผู้สอบบัญชี แต่ให้จัดทํารายงานผลการตรวจสอบบัญชีเพ่ือรายงานข้อมูลอ่ืน ๆ รวมถึง
ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะในการดําเนินการทั่วไปของสหกรณ์ และให้บันทึกข้อมูลในระบบแผนและผล                 
การปฏิบัติงาน (CAD_PLAN) โดยบันทึกวันที่ในรายงานผลการตรวจสอบบัญชีแทนวันที่ในรายงานของผู้สอบบัญชี 

8. การควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชี 
8.1  ผู้สอบบัญชี 

ให้ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชีของตนเองและผู้ช่วยผู้สอบบัญชี 
โดยสอบทานแฟ้มกระดาษทําการและหลักฐานการสอบบัญชีต่าง ๆ ว่าได้ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์และวิธีการ
ตรวจสอบที่กําหนดไว้ในแนวการสอบบัญชี รวมท้ังพิจารณาความเหมาะสมและความเพียงพอของหลักฐาน       
การสอบบัญชีที่ใช้สนับสนุนการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์ในรายงานของผู้สอบบัญชีและการจัดทํา
รายงานผลการตรวจสอบบัญชี ทั้งน้ี ให้มีการสอบทานงานสอบบัญชีก่อนลงลายมือช่ือในรายงานของผู้สอบบัญชี 
และรายงานผลการตรวจสอบบัญชี 

8.2  หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์  สอบทานการควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชี
ของผู้สอบบัญชีทุกช้ินงาน ต้ังแต่การวางแผนงานสอบบัญชี การปฏิบัติงานสอบบัญชี และการรายงานการสอบ
บัญชีระหว่างปีและประจําปีให้แล้วเสร็จก่อนที่ผู้สอบบัญชีจะแสดงความเห็นต่องบการเงิน และแจ้งผลการสอบ
ทานงานให้ผู้สอบบัญชีสหกรณ์ทราบ ทั้งน้ี ในการสอบทานการควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชี ต้องจัดให้มี
หลักฐานการสอบทานงานเป็นลายลักษณ์อักษร  
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8.3  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 - 10/กองควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชีสหกรณ์  
 (1) ประเมินคุณภาพผลงานของผู้สอบบัญชีภาครัฐในความรับผิดชอบตามแบบ

ประเมินคุณภาพงานสอบบัญชีของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ และแจ้งผลการประเมินคุณภาพผลงานสอบบัญชี
เป็นลายลักษณ์อักษรให้หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เพ่ือแจ้งให้ผู้สอบบัญชีทราบ พร้อมรายงานผลการ
ควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชีในระบบสารสนเทศของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ และสรุปผลการควบคุมคุณภาพ
งานสอบบัญชีของผู้สอบบัญชีภาครัฐในความรับผิดชอบทุกวันสิ้นเดือนเสนอกองควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชีสหกรณ์  

 (2) กองควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชีสหกรณ์ สรุปผลการควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชี   
ทั้งหมดทุกวันสิ้นเดือนพร้อมข้อเสนอแนะ เพ่ือใช้ในการพัฒนาคุณภาพงานสอบบัญชีเสนอต่ออธิบดีกรมตรวจบัญชี
สหกรณ์  
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 บันทึกขอ้ความ  

สว่นราชการ  ........................................................................................................ โทร. ................................. 

ที่  กษ ................./....................     วนัที่   ........................................................................... 
เรือ่ง  รายงานผลการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร........................................................ 

เรียน    หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์................................. 

  ตามที่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์..................................................ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า          
ตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
...........................................สําหรับปีสิ้นสุดวันที่.............................................ซึ่งข้าพเจ้าได้ดําเนินการตรวจแนะนํา
การจัดทําบัญชีวันที่................................ถึงวันที่......................................เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผล
การตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมน้ี 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 
 

(............................................)  
 ตําแหน่ง............................................. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ: สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 

เอกสารแนบ 1
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รายงานผลการตรวจแนะนาํการจดัทําบญัช ี
 สหกรณ์/กลุม่เกษตรกร..................................................................... 

จังหวัด............................................ 
สําหรับปสีิ้นสุดวันที่..................................................................... 

เสนอ  หัวหน้าสํานักงานตรวจบญัชสีหกรณ.์................................ 

 ตามท่ีสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์..........................................ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า          
ตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
.....................................สําหรับปีสิ้นสุดวันที่....................................น้ัน ข้าพเจ้าได้ตรวจแนะนํา ครั้งที่............
เมื่อวันที่...............................ถึงวันที่......................รวม..............วัน ณ.....................................จึงขอรายงานผล
การตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ดังน้ี 

1. เรื่องที่ตรวจแนะนํา 
  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่.........................................

ตําแหน่ง....................................โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
  สมุดบัญชีขั้นต้น ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่..................................ตําแหน่ง..........................

โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
  สมุดบัญชีขั้นปลาย ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่...............................ตําแหน่ง.........................

โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
  บัญชีย่อยและทะเบียน ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่..........................ตําแหน่ง........................

โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
  งบทดลอง ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่....................................ตําแหน่ง..................................

โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
  งบการเงิน ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่......................................ตําแหน่ง...............................

โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
  รายละเอียดประกอบงบการเงิน ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่.................................................

ตําแหน่ง..........................โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
  อ่ืนๆ ข้าพเจ้าได้แนะนําให้แก่..........................................ตําแหน่ง....................................

โดยแนะนําเก่ียวกับ....................................... 
   ผลการตรวจแนะนํา.......................................................................................................... 
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2. เรื่องที่สอบทาน 
2.1 ...................................................................................................................................... 
2.2 ...................................................................................................................................... 

3. ข้อสังเกตที่พบจากการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี (ถ้ามี) 
3.1 ...................................................................................................................................... 
3.2 ...................................................................................................................................... 
 
 

                                                                                 (ลงช่ือ)................................................ 
                                                                                         (..............................................) 
                                                                                ตําแหน่ง................................................  
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 บันทึกขอ้ความ  

สว่นราชการ ....................................................................................................... โทร. ................................... 

ที่  กษ ................./....................     วนัที ่  ........................................................................... 
เรือ่ง  รายงานผลการติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี สหกรณ/์กลุ่มเกษตรกร
....................................... 

เรียน    หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์................................. 

  ตามท่ีสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.......................................ได้มอบหมายให้...........................
ตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
.............................. สําหรับปีสิ้นสุดวันที่......................................และมอบหมายให้ข้าพเจ้าดําเนินการติดตามผล
การตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ซึ่งข้าพเจ้าได้ดําเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมน้ี 
                     ทั้งน้ี เพ่ือเป็นการบูรณาการทํางานร่วมกัน ข้าพเจ้าเห็นควรส่งสําเนารายงานผลการติดตาม    
การตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร............................ ให้สหกรณ์จังหวัด............................
ทราบด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือถึงสหกรณ์จังหวัด
..........................ที่แนบมาพร้อมน้ี 

 
 

 ............................................ 
(............................................)  

 ตําแหน่ง............................................. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ: สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 
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 บันทึกขอ้ความ 

สว่นราชการ .......................................................................................................... โทร. ................................ 

ที่  กษ ................./....................     วนัที ่  ........................................................................... 
เรือ่ง  ขอส่งสําเนารายงานผลการติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี 

เรียน    สหกรณ์จังหวัด................................. 

  ด้วยสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์............................................ได้ดําเนินการตรวจแนะนํา                 
การจัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร............................... 
สําหรับปีสิ้นสุดวันที่................................โดยได้ตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ครั้งที่......เมื่อวันที่...........................
ถึงวันที่...........................รวม.............วัน ณ....................................และได้ดําเนินการติดตามผลการตรวจแนะนํา            
การจัดทําบัญชีไปแล้ว เมื่อวันที่...................................... 

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์..................................พิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือเป็นการบูรณาการ
ทํางานร่วมกันให้เกิดผลสัมฤทธ์ิที่ดีย่ิงขึ้น จึงขอส่งสําเนารายงานผลการติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี
ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร.......................................................... (เอกสารแนบ) เพ่ือให้สํานักงานสหกรณ์
จังหวัด...................................  ช่วยติดตามและผลักดันให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรสามารถจัดทําบัญชีได้ต่อไป 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

  ............................................ 
 (............................................)  

                                                     หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์....................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหต ุ: สามารถปรับเปลี่ยนข้อความได้ตามความเหมาะสม 
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รายงานผลการติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบญัช ี
 สหกรณ์/กลุม่เกษตรกร................................................................. 

จังหวัด............................................ 
สําหรับปสีิ้นสุดวันที่..................................................................... 

เสนอ  หัวหน้าสํานักงานตรวจบญัชสีหกรณ.์................................ 

 ตามท่ีหัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์..........................................ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า 
ตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
.............................. สําหรับปีสิ้นสุดวันที่...............................ซึ่งข้าพเจ้าได้ตรวจแนะนํา ครั้งที่.......ไปแล้ว เมื่อ
วันที่..........................    ถึงวันที่.............................รวม........วัน ณ...........................และข้าพเจ้าได้ดําเนินการ
ติดตามผลการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี ในวันที่..................................จึงขอรายงานผลการติดตามการตรวจ
แนะนําการจัดทําบัญชี ดังน้ี 

ผลการติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี 
  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี........................................................................................... 
  สมุดบัญชีขั้นต้น..................................................................................................................... 
  สมุดบัญชีขั้นปลาย................................................................................................................. 
  บัญชีย่อยและทะเบียน........................................................................................................... 
  งบทดลอง............................................................................................................................... 
  งบการเงิน..............................................................................................................................  
  รายละเอียดประกอบงบการเงิน............................................................................................. 
  อ่ืนๆ....................................................................................................................................... 
  ข้อสังเกตที่พบจากติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชี…(ถ้ามี)……………………………….. 
จากผลการติดตามการตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีข้างต้น ข้าพเจ้าประเมินว่าสหกรณ์/                 

กลุ่มเกษตรกร................................... * จะสามารถจัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียดประกอบงบการเงิน
สําหรับปีสิ้นสุดวันที่.........................................ให้ตรวจสอบได้ หรือ  ** จะไม่สามารถจัดทําบัญชี งบการเงิน 
และรายละเอียดประกอบงบการเงิน สําหรับปีสิ้นสุดวันที่.............................ให้ตรวจสอบได้ และยังต้องได้รับ
การตรวจแนะนําการจัดทําบัญชีเก่ียวกับ....................................... 
 

 
                                                                               (ลงช่ือ)................................................. 
                                                                                       (..............................................) 

                                                                               ตําแหน่ง................................................ 
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 บันทึกขอ้ความ  

สว่นราชการ  ........................................................................................................ โทร. ................................. 

ที่  กษ ................./....................     วนัที่   ........................................................................... 
เรือ่ง  การเตรยีมความพร้อมในการส่งงบการเงินให้ตรวจสอบ สหกรณ์/กลุม่เกษตรกร.......สําหรับปีสิ้นสุดวันที่.............. 

เรียน    หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์................................. 

  ตามที่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์..................................................ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า
เป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร....................................... สําหรับปีสิ้นสุดวันที่...................................น้ัน 
เน่ืองจากใกล้ถึงวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร.................................. ผู้สอบบัญชีได้ทําหนังสือแจ้ง              
ให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรเตรียมความพร้อมในการจัดทํางบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินเพ่ือขอรับบริการ
ตรวจสอบบัญชี ทั้งน้ี ได้แนบหนังสือเรียนประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร.............................................. 
เพ่ือแจ้งการส่งงบการเงินให้ตรวจสอบมาพร้อมน้ี 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 
 

  ............................................ 
(............................................)  

 ตําแหน่ง............................................. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ: สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 
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        วันที่....................................... 

เรื่อง   การจัดทํางบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินเพ่ือรับบรกิารตรวจสอบบัญชี 

เรียน  ประธานกรรมการสหกรณ์................................................................จํากัด  

อ้างถึง   ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ว่าด้วยการบัญชีของสหกรณ์และกลุม่เกษตรกร พ.ศ. 2563 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  หนังสือกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ กษ 0404/ว 82 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2563  

  ตามระเบียบที่อ้างถึง คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์มีหน้าที่จัดทําบัญชีและงบการเงิน                   
ตามแบบที่นายทะเบียนสหกรณ์กําหนดให้ถูกต้องตามความเป็นจริง เพ่ือแสดงฐานะการเงิน การดําเนินงาน                   
และกระแสเงินสดสําหรับรอบระยะเวลาบัญชีของสหกรณ์ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว และส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ                   
แล้วนําเสนอต่อที่ประชุมใหญ่ของสหกรณ์ภายในหน่ึงร้อยห้าสิบวัน นับแต่วันสิ้นปีบัญชี ซึ่งเป็นไป                 
ตามพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมมาตรา 66 โดยให้สหกรณ์จัดทํางบการเงิน                   
และรายละเอียดประกอบงบการเงิน เพ่ือรับบริการตรวจสอบบัญชี ตามรายละเอียดสิ่งที่ส่งมาด้วย น้ัน  

บัดน้ี ใกล้ถึงวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ จึงขอให้สหกรณ์จัดทําบัญชี งบการเงิน และรายละเอียด
ประกอบงบการเงิน สําหรับปีบัญชีสิ้นสุดวันที่.............................ให้เสร็จสิ้นโดยเร็ว เพ่ือส่งให้ผู้สอบบัญชี
ประเมินความพร้อมรับการตรวจสอบและกําหนดวันเข้าตรวจสอบบัญชีประจําปี หากสหกรณ์มีความประสงค์
ให้แนะนําการจัดทํางบการเงิน หรือรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ประสานมายังสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
................................เพ่ือให้คําแนะนําการจัดทําบัญชี งบการเงิน หรือรายละเอียดประกอบงบการเงินให้
ครบถ้วนถูกต้องต่อไป 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                        หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.............. 

 

 

 

 

 

ที่ กษ......./........ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.... 
................................................. 

กลุ่มมาตรฐานการบัญชี 
 
สายสอบบัญชีที่.......... 
โทร. .............................................. 
โทรสาร. ......................................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ....................... 

กรณีสหกรณ ์
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        วันที่....................................... 

เรื่อง   การจัดทํางบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินเพ่ือรับบรกิารตรวจสอบบัญชี 

เรียน  ประธานกรรมการกลุม่เกษตรกร................................................................  

อ้างถึง   ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ว่าด้วยการบัญชีของสหกรณ์และกลุม่เกษตรกร พ.ศ. 2563 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  หนังสือกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่ กษ 0404/ว 82 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2563  

  ตามระเบียบที่ อ้ างถึ ง คณะกรรมการดําเนินการกลุ่ มเกษตรกรมีหน้าที่ จั ดทํ าบัญชี                   
และงบการเงินตามแบบท่ีนายทะเบียนสหกรณ์กําหนดให้ถูกต้องตามความเป็นจริง เพ่ือแสดงฐานะการเงิน                   
และการดําเนินงานสําหรับรอบระยะเวลาบัญชีของกลุ่มเกษตรกรให้แล้วเสร็จโดยเร็ว และส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ                 
แล้ว นํา เสนอต่อที่ ประชุมใหญ่ของกลุ่ ม เกษตรกรภายในหน่ึงร้อยห้าสิบ วัน  นับแต่ วันสิ้น ปี บัญชี                 
ซึ่งเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2547 มาตรา 24 โดยให้กลุ่มเกษตรกรจัดทํา                   
งบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน เพ่ือรับบริการตรวจสอบบัญชี ตามรายละเอียดสิ่งที่ส่งมาด้วย น้ัน  

บัดน้ี ใกล้ถึงวันสิ้นปีทางบัญชีของกลุ่มเกษตรกร จึงขอให้กลุ่มเกษตรกรจัดทําบัญชี งบการเงิน                   
และรายละเอียดประกอบงบการเงิน สําหรับปีบัญชีสิ้นสุดวันที่.............................ให้เสร็จสิ้นโดยเร็ว เพ่ือส่งให้
ผู้สอบบัญชีประเมินความพร้อมรับการตรวจสอบและกําหนดวันเข้าตรวจสอบบัญชีประจําปี หากกลุ่มเกษตรกร
มีความประสงค์ให้แนะนําการจัดทํางบการเงิน หรือรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ประสานมายังสํานักงาน
ตรวจบัญชีสหกรณ์................................เพ่ือให้คําแนะนําการจัดทําบัญชี งบการเงิน หรือรายละเอียดประกอบ
งบการเงินให้ครบถ้วนถูกต้องต่อไป 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                        หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.............. 

 

 
 

 

 

ที่ กษ......./........ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.... 
................................................. 

กรณีกลุ่มเกษตรกร 

กลุ่มมาตรฐานการบัญชี 
 
 
สายสอบบัญชีที่.......... 
โทร. .............................................. 
โทรสาร. ......................................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ....................... 
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 บันทึกขอ้ความ  

สว่นราชการ  ........................................................................................................ โทร. ................................. 

ที่  กษ ................./....................     วนัที่   ........................................................................... 
เรือ่ง  แจ้งเตือนการส่งงบการเงินให้ตรวจสอบสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร...................สําหรับปีสิน้สุดวันที่........................ 

เรียน    หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์................................. 

  ตามคําสั่งกรมตรวจบัญชีสหกรณ์/นายทะเบียนสหกรณ์ ที่............................ลงวันที่................
ได้แต่งต้ังให้ข้าพเจ้าเป็นผู้สอบบัญชีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร.....................สําหรับปีสิ้นสุดวันที่..........................น้ัน
ข้าพเจ้าไม่สามารถเข้าตรวจสอบบัญชีประจําปีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดังกล่าวได้ เน่ืองจากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
ไม่ส่งหนังสือขอรับบริการตรวจสอบบัญชีและงบการเงินให้ตรวจสอบภายใน 30/60 วัน ข้าพเจ้าจึงทําหนังสือ                  
แจ้งเตือนสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรให้ส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบคร้ังที่......      
ทั้งน้ี ได้แนบหนังสือเรียนประธานกรรมการสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร...................................................... เพ่ือแจ้งเตือน
การส่งงบการเงินให้ตรวจสอบมาพร้อมน้ี 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 
 

 ............................................ 
(............................................)  

 ตําแหน่ง............................................. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ: สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 
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        วันที่....................................... 

เรื่อง   แจ้งเตือนการส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบ ครั้งที่....... 

เรียน  ประธานกรรมการสหกรณ์................................................................จํากัด  

อ้างถึง   หนังสือสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์...........ที่.......................ลงวันที่......................................... 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์......................................ได้แจ้งให้สหกรณ์
จัดทํางบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน สําหรับปีสิ้นสุดวันที่................................เพ่ือรับบริการ
ตรวจสอบบัญชี น้ัน  

บัดน้ี เวลาล่วงเลยวันสิ้นปีทางบัญชีมากกว่า (ระบุจํานวนวัน 30 วันหรือ 60 วัน) วันแล้ว  
แต่สหกรณ์ยังไม่ได้นําส่งงบการเงินประจําปี ให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ เพ่ือให้สหกรณ์สามารถนําเสนอ                 
งบการเงินให้ที่ประชุมใหญ่สหกรณ์อนุมัติ ภายใน 150 วัน นับแต่วันสิ้นปีบัญชี และจัดสรรกําไรสุทธิประจําปี
เพ่ือประโยชน์ของมวลสมาชิกได้อย่างรวดเร็ว สหกรณ์ควรรีบดําเนินการจัดส่งงบการเงิน และรายละเอียด
ประกอบงบการเงินตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีประเมินความพร้อมรับการตรวจสอบ
และกําหนดวันเข้าตรวจสอบบัญชีประจําปี รวมท้ังสหกรณ์สามารถนําเสนองบการเงินต่อที่ประชุมใหญ่ภายใน 
150 วัน  

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                        หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.............. 

 

 

 

 

 

 

 

*หมายเหตุ กรณีแจ้งเตือนครั้งแรกให้ตัดข้อความ “คร้ังที่.....” ออก 

ที่ กษ......./........ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.... 
................................................. 

กลุ่มมาตรฐานการบัญชี 
 
 
 
สายสอบบัญชีที่.......... 
โทร. .............................................. 
โทรสาร. ......................................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ....................... 

กรณีสหกรณ ์



 

 
แนวทางการบริหารจัดการงานสอบบัญช ี ปงีบประมาณ  2566        หนา้ 28 

 

 

 

        วันที่....................................... 

เรื่อง   แจ้งเตือนการส่งงบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินให้ตรวจสอบ ครั้งที่....... 

เรียน  ประธานกรรมการกลุม่เกษตรกร................................................................  

อ้างถึง   หนังสือสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์...........ที่.......................ลงวันที่......................................... 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์...............................ได้แจ้งให้กลุ่มเกษตรกร
จัดทํางบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงิน สําหรับปีสิ้นสุดวันที่................................เพ่ือรับบริการ
ตรวจสอบบัญชี น้ัน 

บัดน้ี เวลาล่วงเลยวันสิ้นปีทางบัญชีมากกว่า (ระบุจํานวนวัน 30 วันหรือ 60 วัน) วันแล้ว   
แต่กลุ่มเกษตรกรยังไม่ได้นําส่งงบการเงินประจําปี ให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ เพ่ือให้กลุ่มเกษตรกรสามารถนําเสนอ                  
งบการเงินให้ที่ประชุมใหญ่สหกรณ์อนุมัติ ภายใน 150 วัน นับแต่วันสิ้นปีบัญชี และจัดสรรกําไรสุทธิประจําปี
เ พ่ือประโยชน์ของมวลสมาชิกได้อย่างรวดเร็ว กลุ่มเกษตรกรควรรีบดําเนินการจัดส่งงบการเ งิน                 
และรายละเอียดประกอบงบการเงินตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กําหนด เพ่ือให้ผู้สอบบัญชีประเมินความพร้อม
รับการตรวจสอบและกําหนดวันเข้าตรวจสอบบัญชีประจําปี รวมท้ังกลุ่มเกษตรกรสามารถนําเสนองบการเงิน
ต่อที่ประชุมใหญ่ภายใน 150 วัน  

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                        หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.............. 

 

 

 

 

 

*หมายเหตุ กรณีแจ้งเตือนครั้งแรกให้ตัดข้อความ “คร้ังที่.....” ออก 

ที่ กษ......./........ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์.... 
................................................. 

กรณีกลุ่มเกษตรกร  

กลุ่มมาตรฐานการบัญชี 
 
 
 
 
สายสอบบัญชีที่.......... 
โทร. .............................................. 
โทรสาร. ......................................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ....................... 


